
第一部分

監管局網站設定



步驟 1：在電腦上開啟 Google Chrome / Microsoft Edge 瀏覽器並前往監管局網頁 (www.eaa.org.hk)，
然後在螢光幕右上方按「更多」 (如下圖)。

按此進入「更多」

按此進入「更多」

Chrome

Edge

http://www.eaa.org.hk/


步驟 2：按「更多」後，請點選在列表下方的「設定」(如下圖)。

Chrome Edge



步驟 3 (Chrome        ): 
① 在螢光幕左方的列表中按「隱私權和安全性」。

② 然後在右方出現之列表中按「網站設定」。

步驟 3 (Edge     ): 

在螢光幕左方的列表中按「Cookie 和網站權限」。

①

②

Chrome Edge



步驟 4 (Chrome     ): 

將滑鼠移下至列表底部，然後按「彈出式視窗與重新導
向」。

步驟 4 (Edge     ): 
將滑鼠移下至列表中間分部，然後按「快顯視窗並重新
導向」。

丶

Chrome Edge



步驟 5 (Chrome ):

① 於列表中的「可以傳送彈出式視窗及使用重新導」旁

按「新增」。

② 於彈出視窗輸入「 https://www.eaa.org.hk/ 」 ，然

後按「新增」。

步驟 5 (Edge ): 
① 於列表中的「允許」旁按「新增」。

② 於彈出視窗輸入「 https://www.eaa.org.hk/」，然

後按「新增」。

丶

①

②

①

②

Chrome

Edge



第二部分

註冊及/或登入「電子服務」



步驟 1：地產代理(公司)牌照持牌人，其持有地產代理(個人)牌照的董事必須先於監管局網站註冊「電子服
務」賬戶，然後登入該系統，方可經網上提交地產代理(公司)牌照的申請。

按此
註冊 / 登入「電子服務」

註：有關註冊詳情，你可瀏覽 https://www.eaa.org.hk/zh-hk/Licensing/E-application。

https://www.eaa.org.hk/zh-hk/Licensing/E-application


步驟 2：用戶登入 -請輸入「用戶帳號」、「密碼」及頁面提供的「驗證碼」以登入「電子服務」賬戶
(如忘記用戶帳號及 / 或忘記密碼，請於頁面下方按「取回用戶帳號」及/或「重設密碼」。)



第三部分

委任「公司代表」



步驟 1： 登入「電子服務」帳戶後，於「地產代理(公司)牌照」一欄按「委任 / 終止委任填寫牌照申請
表格的公司代表」，以委任一名地產代理 (個人 )牌照持有人作為公司代表，填
寫及呈交申請表格。



①

②

步驟 2：①於「公司代表名單 –委任 / 終止委任公司代表」頁面，選擇所需委任「公司代表」的公司之牌照號碼。

②如董事欲委任“自己”擔任「公司代表」以填寫及呈交申請，請按「委任本人」; 委任“其他人士”為
公司代表則輸入該人的「地產代理(個人)牌照號碼」並按「委任」。



②

①

如委任「其他人士」為「公司代表」，該人士需登入其
「電子服務」帳戶接受委任，方完成有關委任程序。

步驟 3：①請核對有關「公司代表」的資料。

②請按「電子服務」返回首頁提交牌照申請。



步驟 4：「其他人士」接受委任為「公司代表」，需登入其「電子服務」帳戶，然後在「地產代理(公司)
牌照」一欄按「以公司代表身份遞交申請 / 接受委任為公司代表」接受相關委任。



第四部分

「公司代表」提交申請



步驟 1：「公司代表」登入其「電子服務」帳戶，然後在「地產代理(公司)牌照」一欄按「以
公司代表身份遞交申請 / 接受委任為公司代表」。



步驟 2：選擇有關公司，然後按「立即申請」或「重新申請」以填寫申請表格。



步驟 3：細閱所有注意事項
及重要提示，然後按「下
一步」。



選擇申請有效期

輸入「商業登
記證」屆滿日

回答「聲明」部分的兩條問題

步驟 4：根據「公司註冊處」及「商業登記證」的資料及表格中的指示填寫「訂明表格」，
完成後按「下一步」。



步驟 5：根據「公司註冊處」的資料及表格中的指示填寫「補充表格」，完成後按「下一步」。



步驟 6：
①細閱步驟1至5及有關備註

②然後按頁面底瑞的「列印」，
系統會依據申請人提供的資料
將所需提交的表格逐一編製，
請逐一列印 (或儲存) 該等文件，
完畢後按「確認」。



步驟 7：

確保已列印 (或儲存) 所有有
關表格及文件，然後按
「是」。否則，按「取消」。



步驟 8：

按「上傳文件」以
上載頁面所指定的
不同文件，然後按
「提交」。

文件要求 ─  
檔案格式：PDF 或 JPG
檔案大小：小於5MB



步驟 9：

如確認提交申請，
按「是」。



步驟 10：如有非持有有效地產代理(個人/公司)牌照的董事，上傳文件後須另行於網上填寫訂明
表格乙 /  丙部分。在填妥所要求的資料後，按「提交」。



步驟 11：選擇付款方法 (包括: 繳費靈、轉數快及信用卡) 後按「確認」，然後根據指示付款。



②

①

步驟 12：① 成功提交申請。

步驟 12：② 按返回「我的牌照 --公司牌照」查閱申請的相關資料


